
T.C.
BALlKESiR

BANDIRMA BELEDiYE BA~KANLIGI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGiJ'NUN
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

iLE
CALI~MA USUL VE ESASLARI

BiRiNci BOLUM
Ama~, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Ama~MADDE 1- (1) Bu yOnetmelii\inamaci, Park ve Bah~elerMUdilrliigu'nllnkurul~, gorey, yetki
ve sorumluluklan ile ~all~mausul ve esaslanm diizenlemektir.

KapsamMADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Park ve Bah~elerMiidiirliigii'ndeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklan ile ~ah~mausul ve esaslanm kapsar.

Dayanak."MADDE 3- (1) Park ."e Bah~ler MUdilrliigu:ile ait bu yonetmeiik, ~93 sayth Belediye
Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazlflanml~tlf.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;
Belediye: Bandlfma Belediyesi'ni,
B~kan: Band1rmaBelediye B~kan1'm,
Baskan Yardimctst: Banduma Belediye Baskan Yardlffic1s1'm,
Miidiirliik:Park ve Bah~elerMiidiirliigii'nii,
Mudur: Park ve Bah~elerMiidUrii'nii,
<;al1~anl~:.Miidiirliigebagh birimlerde hizmet veren tum teknik personeli, memur, i~~ive sirket

personelini,
Yonetmelik: Park ve Bahceler MiidiirliigiiGorev ve Cahsma Yonetmeligi'ni ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Te~kilat Yapisr

Personel Yap lSI
MADDE 5- (1) Park ve Bahceler Miidiirliigii'niin personel a lSI n ..
unvan ve sayryi asmamak uzere Mudnr teknik 1 y p .' . orm .kadro cetvelindeki
olusmaktadir. ,persone , memur, l~~l ve sirket personelinden
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Organizasyon Yapisr
MADDE 6- (1) Park ve Bahceler Mndurluga, ust yonetici olarak Belediye Baskani'na ve
Belediye Baskaru'mn gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardnncisi'na bagh olarak
cahsir.
Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; Mudurtm teklifi ve Belediye
Baskaru'nm onayiyla olusur ve yururluge girer.
Belediye Baskaru organizasyon yaprsmi resen degistirmeye yetkilidir.

U<;UNCUBOLUM
Gdrev, Yetki ve Sorumluluk

Park ve Baheeler Miidiirliigii'niin Gorevleri

MADDE 7- (1) imar plamnda yeni olusturulan mahallelerde dinlenme parki, cocuk bahcesi,
spor alanlan, yaya bolgeleri ve yesil alan olarak tesis edilecek yerleri tespit edip
projelendirilerek uygulamasmi yapmak ya da ihale yolu ile yaptirmak,
(2) Yesil alanlann ve parklann bakim (budama, form verme, yabani ot ahmi, capalama,
ilaclama, gubrelerne, temizlik, sulama vs.) ve onanmlanni yapmak,
(3) Agaclandirma cahsmalan yapmak, (Toplu agaclandirma, refiij agaclandrrmalan yapmak)
(4) ilye smirlan icerisinde fidan ve agac dikme kampanyalan duzenlemek. Bu konuda egitim
kurumlanyla, kamu kurum ve kuruluslanyla, sivil toplum kuruluslanyla, meslek kuruluslanyla
isbirligi yapmak ve ortak projeler uygulamak,
(5) llcenin yesillendirilmesi icin yapilacak olan sera ve fidanhk alanlanrmzda bitkisel
materyalleri iiretmek, cim tesisinden cim tedarikini saglamak,
(6) Kamu kurum ve kuruluslanndan gelen taleplere, Mudtlrltigtln yiiriitmekte oldugu cahsmalar
dahilinde yardimci olmak,
(7) Yesil alanlarda sulama tesisatlanm kurmak, park donatimlannm temini, montesi, tamir ve
bakmu ile ilgili cahsmalar yapmak,
(8) Vatandaslardan gelen dilek ve sikayetlerin degerlendirilerek sonuclandmlmasuu saglamak,
(9) Planlamalan kent ekolojisini iyilestirme, surdurulebilirlik vb. cevreye duyarh ilkelere
oncelik verilerek yapmak,
(10) Yesil varhgm devamhhgmm saglanmasi ve kalitesini artnrmak icin gerekli tum cahsmalan
yapmak,
(11) Halkm ve ozellikle cocuklann agay ve yiyek sevgisini geli~tirmek amaCI ile ye~itli
faaliyetler diizenlemek, projeler iiretmek,
(12) Gorev alammlz iyindeki mal ve hizmet ahmlanmn ihale yoluyla teminini saglamaktIr.
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Miidiirliik Yetkisi
MADDE 8- (1) Park ve Bahceler Mudurlugu, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayih
Belediye Kanunu'na dayanarak Belediye Baskam 'nca kendisine verilen tum gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Park ve Bahceler Mudurlugu, Belediye Baskaru'nca verilen ve bu yonetmelikte
tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken ozen ve cabuklukla yapmak
ve yiiriitmekle sorumludur.

Park ve Baheeler Miidiirii'niin Gorevleri
MADDE 10- (1) Belediye Baskaru'run ve/veya yetki verdigi Baskan Yardimcisi'nm gozetimi
ve denetimi altmda, yiiriirliikteki mevzuatlar geregi Mudurlugun sevk ve idaresinin organize
edilmesini, kadrolar arasmda gorevlerin daginlmasrm, gorevlendirilen personelin yetki ve
sorumluluklanm belirlemek,
(2) Hizmetleri Belediye'nin stratejik plamna uygun olarak yiiriitmek, hizmetlerin etkin sekilde
yiiriitillmesi icin planlama ve harcama yapmak,
(3) Mudnrlngun yilhk faaliyet plarum Baskanhgm stratejik hedeflerine gore hazirlamak,
(4) Mudurlugun tum teknik ve idari islerinin kanun, talimat, bildiri ve genelgeler cercevesinde
en iyi sekilde sevk ve idare edilmesini saglamak,
(5) Mudurluk biinyesinde gorev alan cahsanlann puantajlannm takip edilerek, ilgili birimlere
bildirilmesini saglamak,
(6) Mudurluge bagh cahsma alanlannda is guvenligi ile ilgili tedbirlerin almmasmi saglamak,
(7)Vatandasm sikayet ve taleplerini degerlendirmek,
(8) Park ve Bahceler Mndurlngu ile diger Mudurlukler arasmda koordinasyonu saglamak,
(9) Personelin gerekli egitim ihtiyacmi belirleyerek, Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurlngu'ne
iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin kanlmu saglamak,
(10) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsammda surec / personel performanslannm
arttmlmasi icin gerekli cahsmalann yapilmasmi saglamak,
(11) Yiiriirliikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili mevzuat cercevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin i~ ve i~lemlerini yaptlrmalanm saglamak,
(12) Belediye i<;ive dl~l toplantl / gorii~melerde boliimii ve Miidiirliigu temsil etmektir.

Teknik personel, memur, i~~ive ~irket personelinin gorev, yetki ve sorumluklarl
MADDE 11- (1) Teknik personel, memur, i~<;ive ~irket personeli, Miidiirliik biinyesinde,
iistlerinin yaptlgl gorevlendirmelere istinaden ve kendisine tevdi edilen i~lere, mevzuata uygun
ve tam olarak zamanmda yapmakla miikelleftir.

Diiro Person eli gorey, yetki ve sorumlulugu
MADDE 12- (1) Amiri tarafmdan kendisine yazdmak iizere verilen i<; ve dl~ birimlere
gonderilecek yazdarl, tutanaklan, kaYltlan, resmi yazl~ma kurallarl genelgesine uygun olarak
tutmak ve yazmak,
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(2) Birime gelen evraklan teslim ahp, siruflandmp, amirin bilgisine sunmak,
(3) Mudnrluge gelen telefonlara, kurum kimligine uygun olarak bakmak ve ilgilisine aktarmak,
(4) Birimin gorevleri ile ilgili halk masast kanah ile gelen dilekce taleplerini degerlendirerek,
ilgililerine geri bildirimde bulunmak ve neticelendirmek.

DORDUNCUBOLUM
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 13- (1) Park ve Bahceler Miidiirii, yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan, program ve prosediirlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar ile
kendisine yukanda verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasmdan yetkili, Belediye
Baskan Yardimcisi ve Baskan'a karst sorumludur.

MADDE 14- (1) Park ve Bahceler Miidiirliigii'ne bagh biiro sorumlulan, kendisine verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasmdan yetkili ve Miidiire karst sorumludur.

MADDE 15- (1) Diger Personel, Mudnrluge ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve siiresi icinde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili amirleri ve Miidiire karst
sorumludur.

BE~iN<;tBOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldmlan yonetmelik
MADDE 16- (1) Bu yonetmeligin yururluge girmesiyle birlikte, varsa daha once yiiriirliikte
olan Park ve Bahceler Miidiirliigii Gorev ve Cahsma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldmlmistir.

Yiiriirliik
MADDE 17- (1) Bu Yonetmelik, Belediye Meclisi'nin kabulii ve yaymu ile ynrurlnge girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, Bandirma Belediye Baskaru adma Park ve Bahceler
Miidiirii tarafmdan yiiriitiiliir.

KONTROL

/k..tJ~
Metin OK

Belediye Baskan
Yarduncisr

ONAYOLUR

••••1••••/2019 tarihli ve
....... sayih Bandarma
Belediye Meclis kararr
Heonaylannustir,

Av. Tolga TOSUN
Belediye Baskam

4


